


3. Функции экспертной комиссии

Основными функциями ЭК являются:
3.1. организация ежегодного отбора дел для хранения и уничтожения;
3.2. рассмотрение  и  вынесение  на  утверждение  и  согласование  с  экспертно-
проверочной комиссией (ЭПК) архивного учреждения проектов номенклатур дел
организации, описей дел постоянного и временного (свыше 10 лет) хранения, в
том  числе  по  личному  составу,  актов  о  выделении  к  уничтожению  дел,  не
подлежащих хранению;
3.3. подготовка  и  вынесение  на  рассмотрение  ЭПК  архивного  учреждения
предложений об изменении сроков хранения отдельных категорий документов,
установленных  перечнями,  и  об  определении  сроков  хранения  документов,  не
предусмотренных перечнями;
3.4. участие  в  подготовке  и  рассмотрении  проектов  нормативных  и
методических документов по вопросам работы с документами в организации.
3.5. ЭК  проводит  заседания  в  соответствии  с  планом  работы  и  по  мере
необходимости.  Заседания  ЭК  протоколируются.  Протоколы  подписываются
председателем  и  секретарем  комиссии.  Решения  ЭК  вступают  в  силу  после
утверждения руководителем организации.
3.6. Протоколы ЭК,  содержащие  решения  об  одобрении  проектов  типовых  и
примерных  номенклатур  дел,  об  изменении  сроков  хранения  документов,
установленных типовыми и ведомственными перечнями документов с указанием
сроков  их  хранения,  а  также  типовыми  и  примерными  номенклатурами  дел,
утверждаются  руководителем организации только после их рассмотрения  ЭПК
соответствующего архивного учреждения.

 4. Права экспертной комиссии.

Экспертной комиссии образовательной организации предоставляется право:
4.1. В  пределах  своей  компетенции  давать  указания  соответствующим
работникам, отвечающим за ведение дел, по вопросам организации документов в
делопроизводстве и подготовки к передаче на архивное хранение.
4.2. Требовать от соответствующих работников розыска отсутствующих дел.
4.3. Заслушивать  на  своих  заседаниях  информации  о  качестве  оформления
документов  и  формировании  дел  в  делопроизводстве,  состоянии  учета  и
сохранности дел постоянного и долговременного хранения.
4.4. Информировать  администрацию  МАОУ  «СОШ  №  5»   по  вопросам,
входящим в компетенцию Экспертной комиссии. 
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